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• Ведомость и отчет по академической задолженности (Федеральный закон от 29 декабря 2012 
г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской федерации» статья 58 «Промежуточная 
аттестация»)

• Медальная комиссия (Постановление Правительства Москвы № 74-ПП от 25 февраля 2014 
года «О медали "За особые успехи в обучении"»; Приказ Департамента образования г. Москвы 
от 20 марта 2014 г. № 226 «О реализации постановления Правительства Москвы от 25 
февраля 2014 г. № 74-ПП»; Приказ Департамента образования г. Москвы от 07 апреля 2015 г. 
№ 149 «О внесении изменений в приказ Департамента образования города Москвы от 20 
марта 2014 г. № 226»)

• Аттестаты, подготовка к печати аттестатов (Приказ Министерства образования и науки РФ от 
14 февраля 2014 г. N 115
"Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и 
среднем общем образовании и их дубликатов")

• Подготовка журналов к архивированию (Приказ Департамента образования г. Москвы от 27 
ноября 2013 г. № 810 "О ведении государственными образовательными организациями 
индивидуального учета результатов освоения образовательных программ, а также 
хранения в архивах информации об этих результатах")

• Отчёты
• Критерии наблюдения работы кабинетов ЭЖД



Ведомость и отчет по академической задолженности
Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской федерации» 

статья 58 «Промежуточная аттестация»

1. Освоение образовательной программы (за исключением
образовательной программы дошкольного образования), в
том числе отдельной части или всего объема учебного
предмета, курса, дисциплины (модуля) образовательной
программы, сопровождается промежуточной аттестацией
обучающихся, проводимой в формах, определенных учебным
планом, и в порядке, установленном образовательной
организацией.

2. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким учебным предметам,
курсам, дисциплинам (модулям) образовательной программы или непрохождение промежуточной аттестации
при отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью.

3. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность.



Ведомость и отчет по академической задолженности

5. Обучающиеся,
имеющие
академическую
задолженность, вправе
пройти промежуточную
аттестацию по
соответствующим
учебному предмету,
курсу, дисциплине
(модулю) не более двух
раз в сроки,
определяемые
организацией,
осуществляющей
образовательную
деятельность, в
пределах одного года с
момента образования
академической
задолженности.

6. Для проведения промежуточной
аттестации во второй раз
образовательной организацией
создается комиссия.

Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской федерации» 

статья 58 «Промежуточная аттестация»



Ведомость и отчет по академической задолженности

8. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или
имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс или на следующий курс
условно.

9. Обучающиеся в образовательной организации по образовательным программам начального общего,
основного общего и среднего общего образования, не ликвидировавшие в установленные сроки
академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных
представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по адаптированным
образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической
комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану.

10. Обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего
общего образования в форме семейного образования, не ликвидировавшие в установленные сроки
академической задолженности, продолжают получать образование в образовательной организации.

11. Обучающиеся по основным профессиональным образовательным программам, не
ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности, отчисляются из этой
организации как не выполнившие обязанностей по добросовестному освоению образовательной
программы и выполнению учебного плана.

Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской федерации» 

статья 58 «Промежуточная аттестация»



Отчет «Академические задолженности»



Форма «Академические задолженности»



Форма «Академические задолженности»



Форма «Академические задолженности»



Отчет «Непрохождение академической задолженности»



О формировании списка выпускников, рекомендованных к награждению

https://www.mos.ru/authority/documents/doc/4656220/

https://www.mos.ru/dogm/documents/normativnye-pravovye-akty/view/173055220/



Формирование бланка аттестата учащегося
Процесс подготовки образовательной организации к печати аттестатов

Приказ Министерства образования и науки РФ от 14 февраля 2014 г. N 115

«Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем 

общем образовании и их дубликатов»

Процесс подготовки аттестатов включает 
нижеперечисленные шаги:
 ввод сведений об образовательной 

организации;
 формирование перечня предметов аттестата;
 выставление итоговых аттестационных оценок;
 формирование книги выдачи аттестатов;
печать аттестатов.

Важно! Проверить ФИО учащегося и дату 
рождения в АИС «Запись в ОУ»



Формирование бланка аттестата учащегося
Ввод сведений об образовательной организации

«Общее образование Аттестаты Сведения об учреждении»

Заполняем и проверяем поля:
 Полное наименование образовательного учреждения;
 Полное наименование учреждения в винительном падеже;
 Директор;
 Приказ – номер приказа о выдаче аттестата (дубликата аттестата, дубликата приложения к аттестату);
 Дата выдачи – дата приказа о выдаче аттестата (дубликата аттестата, дубликата приложения к 

аттестату).



Формирование бланка аттестата учащегося
Выбор предметов аттестата

«Общее образование  Аттестаты Предметы аттестата»

Важно! Для изменения названия 
предмета нажмите на предмет, 
внесите изменения и нажмите 
элемент напротив каждого из 
них.
 Установленная 

последовательность 
предметов будет отражена в 
бланке аттестата.



Формирование бланка аттестата учащегося
Ведомость итоговых отметок

«Общее образование  Аттестаты  Ведомость итоговых отметок»

Важно! Аттестационные оценки, 
выставленные в журналах класса 
по предмету, автоматически 
копируются в ячейки таблицы 
«Ведомость итоговых отметок». 



Формирование бланка аттестата учащегося
Ввод номеров аттестатов и приложений

«Общее образование  Аттестаты Номера»

Раздел «Номера аттестатов» позволяет сформировать в ОЭЖД книгу выдачи аттестата, зафиксировав 
информацию о номере бланка аттестата, номере приложения и приказ о вручении. Книгу выдачи 
аттестатов можно выгрузить в Excel.
Важно! Если учащийся получает аттестат в срок, отличный от остального класса, то перед печатью 
аттестата необходимо проверить дату приказа о выдаче и дату вручения аттестата.



Формирование бланка аттестата учащегося
Печать аттестатов

«Общее образование  Аттестаты  Печать

Важно! Фильтр 
«Типография» содержит 
все варианты бланков 
аттестата и форму 
свидетельства об 
обучении. Если вы не 
находите нужный бланк, 
обратитесь в 
техподдержку.



Организация окончания учебного года в ЭЖД
Отчёты
 Итоговые оценки
 Академические задолженности
 Отчет по реализации учебного плана
 Непрохождение промежуточной аттестации

Важно! 
Скачать и сохранить отчёт 

«Итоговые оценки».



Организация окончания учебного года в ЭЖД
Архив журналов

Приказ Департамента образования г. Москвы от 27 ноября 2013 г. № 810 "О ведении государственными 
образовательными организациями индивидуального учета результатов освоения образовательных программ, а 
также хранения в архивах информации об этих результатах« (mos.ru/dogm)

Важно! 
Перевод контингента на 
следующий учебный год ОО 
осуществляется после 
выгрузки журналов в Архив. 
После приказа по школе 
перевод обучающихся на 
следующий учебный год 
осуществляется сотрудником, 
ответственным за АИС 
«Контингент».



• Справочник "Здания, кабинеты, места" -
не корректно заполненные здания 
школьных отделений

• Справочник "Кадры" - избыточность 
назначения ролей (директор, завуч, 
админ)

• На вне ОО есть УП и расписание
• КУГ не соответствующий распоряжению 

ДОгМ
• Дубль обязательного предмета в 

предметах по школе
• ФК и вес - использование в журнале
• УП с 0 часами
• Превышение предельно допустимой 

нагрузки в УП
• УП дефицитарное
• УП у НДО с дефицитом часов

Наблюдения по работе кабинета ЭЖД

• Распределение учителей в группу при 
наличии метагруппы

• Некорректное распределение групп и 
нагрузки учителей

• В РП нет сценариев
• В РП нет КЭС
• КТП задается из расписания
• Нет графика КР
• В режиме пребывания на сб - нет занятий 

или только доп и внеурочка
• Класс не привязан к режиму пребывания
• Есть РП, есть УП, но нет расписания на 

учебной неделе
• Отсутствие проверки журнала


